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お申し込みからご利用までの手順 

ＳＴＥＰ １ 

● お電話にて、施設の空き状況をお問い合わせ 

ください。ご希望日に空きがございましたら 

仮予約することができます。 

仮予約後は、１０日以内に使用許可申請書をご提出下さい。 

ＳＴＥＰ ２ 

●「使用許可申請書」のご提出 

法人のご捺印、代表者ご氏名等ご記入の上、 

原本は、ご郵送（持参）ください。 

利用計画がお決まりでしたら、利用計画書もご提出ください。 

ＳＴＥＰ ３ 

● 使用許可申請書受付け後、弊社より「請求書」を発送いた 

します。弊社指定日までにお振込みください。 

※展示ホールの場合 

予約金（会場利用料金の３０％） 

（指定日は、発送日から２週間後） 

※ＣＶホール・会議室の場合 

会場利用料金全額 

（指定日はご利用開始日 1週間前） 

● ご入金確認後、「使用許可証」を発送します。本予約成立 

ＳＴＥＰ ４ 

● 開催に向けて、スタッフが打ち合わせさせていただきます。 

「利用計画書」等書類をご提出ください。 

※ご利用開始日の２週間前までにご提出下さい。 

ＳＴＥＰ ５ 

●「会場利用料残金」をご利用開始日 1週間前までにお振込み 

ください。 

※残金は、展示ホール会場利用料金の７０％ 

 

ＳＴＥＰ ６ 

● 当日スタッフが、皆様をお手伝いいたします。 

 

ＳＴＥＰ ７ 

● ご利用終了後、延長料金・備品等の「精算金」請求書を発送 

いたします。 

（振込指定日は、発送日から２週間後） 

  

空き状況お問い合わせ 

ご利用の決定・申込み 

「使用許可申請書」のご提出 

ご予約金のお支払い 

「使用許可証」の受理 

本予約 

利用計画等の打ち合わせ 

会場利用料残金のお支払い 

（展示ホールのみ） 

開  催 

ご精算金のお支払い 
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□申込受付  

  ■受付期間 

区     分 受 付 期 間 

コンベンションホール※ 利用開始日の６ヶ月前から１４日前まで 

大・中会議室※ 利用開始日の３ヶ月前から１４日前まで 

* ※について展示ホールとの一体使用の場合は、展示ホールの受付と同時に受け付けます。 

*「利用日の６ヶ月前から」とは利用開始日の６ヶ月前の日の属する月の初日を指します。 

*「利用日の３ヶ月前から」とは利用開始日の３ヶ月前の日の属する月の初日を指します。 

     * 受付を開始すべき日が土・日・祝日・年末年始の休日に当たるときは、直後の平日とします。 

 

  ■申込み（仮予約） 

    利用希望日程、内容について直接または電話で熊本産業文化振興(株)にご相談ください。ご希望を

伺った上で熊本産業文化振興(株)で調整を行い、回答を差し上げた後に仮予約手続きをさせていただ

きます。催事によっては、内容について審査させていただく場合があります。また、仮予約期間中は

他の利用者との関係で調整をお願いする場合があります。 

 

 

□申請書の提出・使用許可の決定  

■仮予約後は、グランメッセ熊本利用規程をご一読いただいた上で、１０日以内に「熊本産業展示場使

用許可申請書」（申請書はグランメッセ熊本ホームページからダウンロードが可能です。）と「コンベ

ンションホール利用計画書」又は「会議室利用計画書」とともに提出してください。提出された使用

許可申請書は、熊本産業文化振興(株)で審査の上、使用の可否が決定されます。なお、施設の管理運

営上必要な場合は、使用許可にあたり条件が付けられる場合があります。 
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□利用料金  

■施設の使用に係る単価（税込） 

区   分 単価 

午前 9時から

午後 5時まで

の使用 

午前 9 時

から正午

までの使

用 

午前 9 時

から午後1

時までの

使用 

正午から

午後 5 時

までの使

用 

午後 1 時

から午後

5 時まで

の使用 

午後 5 時か

ら午後 9 時

まで及び午

後 9 時から

翌日午前 9

時までの使

用 1 時間に

つき 

多目的(コン

ベンション)

ホール 

全面の使用 104,760円 39,290円 52,380円 65,480円 52,380円 14,670円 

5分の 3の使用 62,856円 23,574円 31,428円 39,288円 31,428円 8,802円 

5分の 2の使用 41,904円 15,716円 20,952円 26,192円 20,952円 5,868円 

大会議室 全面の使用 37,710円 14,140円 18,860円 23,570円 18,860円 4,710円 

3分の 2の使用 25,140円 9,427円 12,573円 15,713円 12,573円 3,140円 

3分の 1の使用 12,570円 4,713円 6,287円 7,857円 6,287円 1,570円 

中会議室 25,140円 9,430円 12,570円 15,710円 12,570円 3,140円 

屋外展示場 1平方メ 

ートルご 

とにつき 

29.3円 

1平方メ 

ートルご

とにつき 

11.0円 

1平方メ 

ートルご

とにつき 

14.7円 

1平方メ 

ートルご

とにつき 

18.3円 

1平方メ 

ートルご

とにつき 

14.7円 

1平方メ 

ートルご 

とにつき 

4.2円 

 

● 利用時間については、会場の設営及び撤去の時間も含みます。 

● 準備・撤去の場合の「コンベンションホール」の利用料金は 3割引です。 

● 17時から 21時の間、または 21時から翌日 9時の時間外の利用については、「9時から 17

時」または「9時から 12時」、「9時から 13時」、「12時から 17時」、「13時から 17時」の

いずれかの基本貸出時間をご利用の方の延長利用としてのみご利用いただけます。 

● 17時から翌日 9時の利用が 1時間未満の場合は、1時間単位に切り上げて計算します。 

● 入場料金を徴収して行う興行の場合は税込最高入場料金の 100人分を別途請求します。 

● 会議室のみのご利用時間は 21 時までとなります。また時間外のみのご利用は出来ません。 

● ※印および時間外利用については、事前にご相談ください。 

 

■キャンセル料金 

利用申込後、利用者の責めに帰すべき事由で施設の利用を取り消す場合、下記の通りキャンセル料

を申し受けます。 

※ 利用申込とは、書面のみならず、口頭による連絡申込も含み、弊社がこれを受付けたときとしま

す。 

 

※ 

※ 

※ 

※ ※ 
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区分 

利用の取り消しの申し出があった日 

利用開始日

の１２ヶ月

前の日以降 

利用開始日

の６ヶ月前

の日以降 

利用開始日

の３ヶ月前

の日以降 

利用開始日 

の１ヵ月前 

の日以降 

利用開始日

の７日前の

日以降 

多目的（コンベンショ

ン）ホール 
発生しない 発生しない 発生しない 発生しない １００％ 

大会議室 

中会議室 
発生しない 発生しない 発生しない 発生しない １００％ 

屋外展示場 発生しない 発生しない 発生しない 発生しない １００％ 

※ 上記の率は、施設の利用料金（利用規程 別表１）に対する率を表します。 

 

 

■冷暖房料金（1時間あたり：税込）           （円） 

施設区分 利用区分 １時間当たり 

コンベンションホール 5/5区画(全面) 2,990 

3/5区画 1,794 

2/5区画 1,196 

    *利用時間は、設備の運転を開始したときから終了したときまでの時間です。 

 

■電気使用料（税込）                      （円） 

区分 利用区分 料金 

電気料金 使用実績１kwhにつき 50.3 

*分電盤使用時のみ 

*電気設備の使用料は 1円未満に端数があるときは、これを切り捨てます。 

 

 

■備品等使用料（1日当たり：税込）                  （円） 

Ｃ 

Ｖ 

ホ 

ー 

ル 

CVホール長机 D450×W1800×H700 84 無料  

CVホールイス D460×W560×H850 500 無料  

CVホールステージ D2400×W6000 H200/400 1 5,500  

CVホール丸テーブル 1800Ф 24 330  

CVホール 

丸テーブルスカート 

1800Ф用 
24 550 

 

CVホール金屏風 H1800×570×6枚 2 2,200  

CV専用 

大型プロジェクター 

ﾊﾟﾅｿﾆｯｸ PT-RZ970JLW 

光出力 10,000LM 
1 11,000 

250インチ 

縦 4300×横 5735 

CV専用資料提示装置(OHC) OHPとして使用 1 5,500  
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CVホール演台 D450×W900×H1050 1 無料  

CVホール司会者用演台 D450×W600×H1050 1 無料  

CVホール花台 D450×W450×H750 1 無料  

CVホールピンスポット 670W 2 2,200  

Ｃ 

Ｖ 

ホ 

ー 

ル 

・ 

会 

議 

室 

共 

通 

移動型液晶プロジェクタ

ー (ブルーレイ付) 

パナソニック PT-TW351RJ  

光出力 3,300LM 

2 7,480  

移動型資料提示装置(OHC) ソニー VID-P100 1 5,500  

移動型スライド映写機 横河 VIP300AFR 1 3,850  

移動型 OHP エルモ HP-2850 1 3,300  

移動型スクリーン 

(120インチ) 

120インチ 

（縦 1900×横 2500） 
1 2,200 

大中会議室には 

埋込スクリーン有 

移動型ホワイトボード 縦 850×横 1700 
各室

1 
無料 

大中会議室には

埋込ボード有 

移動型電子ホワイトボー

ド 

縦 910×横 1800 
2 2,200 

 

手元灯り  6 550  

水差し  2 無料  

おしぼり  10 無料  

全 

館 

共 

通 

お客様の都合による 

間仕切り開閉 

１回（開扉又は閉扉） ― 5,500  

ワイヤレスマイクハンド 展示ホール同時使用は４本 

その他の同時使用は２本まで 

11 1,100  

ワイヤレスマイクピン  11 1,100  

マイク（有線）ハンド  11 1,100  

マイクスタンド  10 無料  

卓上マイクスタンド  7 無料  

コードレス電話  10 1,100  

トランシーバー(デジタ

ル) 

5W 10 1,100  

移動ＰＡセット  1 5,500  

ＡＶセット 32インチテレビ、ブルーレ

イ 

2 2,200  

表彰盆  2 550  

消火器 10 型 W200×H445 Φ

127 

10 550  

手ぶら拡声器(パワーギガホ

ン) 

20W 2 1,320  

パネルパーテーション 

(3連タイプ) 

W800+1200+800×H1800 8 2,200  

設営及び撤去（１台あた

り） 

8 1,100  
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全

館

共

通 

サーモグラフィーカメラ 

（専用三脚・モニター付） 

138.3×138.3×123.1 4 6,600  

設営及び撤去（１ｾｯﾄあたり） 4 2,200  

ハンディサーモグラフィーカ

メラ（専用三脚付） 

62.5×192.4×72.2 4 2,200  

設営及び撤去（１ｾｯﾄあたり） 4 1,100  

そ

の

他 

コインロッカー 400×360（1個につき） 

1回あたり 

16 300  

コインロッカー 530×360（1個につき） 

1回あたり 

12 400  

コインロッカー 780×360（1個につき） 

1回あたり 

8 700  

注）①料金は１日あたりの料金です。（準備・撤去のみの利用日は無料） 

②当日の備品お申し込みについては、原則として対応できませんので、予めお申し込み下さい。 

        ③ＣＶは多目的（コンベンション）の略 

 

 

■利用料金の納入 

利用料金の払い込みは、熊本産業文化振興(株)が発行する請求書に基づき指定金融機関口座に 

お振込みください。振込手数料は利用者でご負担ください。なお納入された料金はお返しいたし 

ません。 

 

 

■料金のお支払い期限 

 (１)利用料金 

熊本産業文化振興(株)からお送りする「利用料金請求書」により、利用開始日の７日前までに 

熊本産業文化振興(株)にお支払いください。利用料金の納入がない場合は、仮予約を取消させて

いただきます。 

 (２)精算 

時間外料金、電気料金、冷暖房料金、備品使用料等については利用終了後請求いたしますので 

指定する期日までにお支払いください。 

 

 

□変更・取消□ 

■利用の変更 

使用許可申請書提出後、利用者の都合で利用を取り消される場合または利用内容の変更を希望され

る場合には、速やかに当社へ連絡の上、「必要書類」を提出してください。 

 

■許可の取消 

次に該当する場合、利用許可の取消、利用の停止、または制限を行うことがあります。なお、この

措置によって利用者が損害を被ることがあっても、熊本産業文化振興(株)はその責めを負いません。 

2021 年 4月 1日改訂版 



7 

 

(１) 熊本産業展示場条例又はこの条例に基づく規則・利用規程に違反したとき 

(２) 公の秩序を乱しまたは善良な風俗を害するおそれのあるとき 

(３) 施設または付帯設備等を破損しまたは滅失するおそれのあるとき 

(４) 他人に危害を及ぼし、または他人に迷惑となるおそれがあるとき 

(５) 許可の条件に違反し、または違反するおそれのあるとき 

(６) 虚偽その他不正な手段により利用許可を受けたことが明らかになったとき 

(７) 納期限までに利用料金の納入がないとき 

(８) 自然災害等不可抗力による施設設備の破損等、利用に際して危険性が認められるとき 

(９) 熊本県が熊本産業展示場を、武力攻撃事態等における国民の保護のための措置に関する法律で定

める避難施設として指定し、武力攻撃事態等の避難施設として使用するとき 

(１０) 大規模災害発生時に熊本県が熊本産業展示場を広域防災活動拠点として使用するとき 

(１１) その他、施設の管理運営に支障が生ずるおそれがあるとき 

 

 

□施設の利用□ 

 (１)コンベンションホール 

①コンベンションホールは､机・イス等何もない状態でお貸しいたしますので、会場の設営及び撤去

は主催者側で行ってください。なお､簡単な机・イスの設営については、熊本産業文化振興(株)で受

けることも可能ですので熊本産業文化振興(株)へご相談ください。（有料） 

②倉庫及びエレベーター前の搬入口スペースは占有できません。 

③室内壁へのテープ・画鋲によるポスター等の掲示は出来ません。 

(２)大・中会議室 

①大・中会議室は、展示会場として利用することはできません。 

②大中会議室は、机・イスを別紙のとおりスクール形式でセットした状態でお貸しいたします。室内

レイアウトの変更は自由ですが、利用終了後は必ずもとの状態に戻してください。 

ただし、受付用を除き、セットしてある机・イスを室内から持ち出しすることはできません。 

③室内壁へのテープ・画鋲によるポスター等の掲示はできません。 

(３)共有スペース 

①エントランス、ガレリア、２階ホワイエは、当施設の共有スペースとして利用許可の対象外区域と

なっており、利用者側で仮設物のセットなど占有することはできません。 

②コンベンションホール、各会議室の入口部分に受付等の設置が必要な場合には、事前に熊本産業文

化振興(株)に承認を受けて設置することが可能です。 

③その他の共有スペースにおける誘導用の案内板については、事前に熊本産業文化振興(株)の承認を

受けた上で原則として熊本産業文化振興(株)が指定する案内板の利用が可能です。 

④共有スペースを使用して式典等を行う場合は事前に共有スペース利用申込書（当館様式）を提出し、

指定管理者の承認を受けてください。 
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□施設利用時間□ 

（１）利用日当日は、グランメッセ熊本内 1階の管理事務室をお訪ねください。会場の鍵の受け渡しを行

います。なお、使用許可申請書に鍵の借り受け責任者を明記してください。鍵の受け渡しは、原則

として鍵の借り受け責任者が行ってください。 

（２）利用期間中は、鍵のお渡し時点を利用開始時刻、返却時点を利用終了時刻といたします。基本利用

時間（9時～17時）を超えての鍵の受け渡しについては時間外利用料金が発生いたしますのでご注

意ください。 

（３）会議終了後には、熊本産業文化振興(株)社員または熊本産業文化振興(株)が指定する者が原状復帰

確認を行います。この確認作業終了後、鍵の返却時をもって利用の終了となります。 

なお、当レストランにコーヒー等を注文された場合も鍵返却時点までに撤去の依頼をお願いします。 

 

 

□設備・備品の使用□ 

（１）備品の使用申込みについては、別紙「コンベンションホール利用計画書」または、「会議室利用計画

書」にご記入いただき、申請書と併せてご提出ください。 

（２）備品の倉庫からの出し入れは社員等の立ち会いのもとに行っていただき、使用後は社員等の点検を

受け破損・紛失のないことを確認した後にもとの位置に収納してください。 

 

 

□搬出入□ 

台車等を使っての中央エントランスからの荷物の搬入は禁止です。簡易な荷物の搬出入のみ北側エ

ントランスのご利用が可能です。なお、荷物が多い場合は、北側サービスヤードにある荷物用エレベー

ターをご利用ください。詳しくは熊本産業文化振興(株)へご相談ください。 

 

 

□電気・電話□ 

コンベンションホールにおいて、電気設備及び電話設備を必要とする場合は次の事項に従ってくださ

い。 

(１) 電気配線図は「利用計画書」に添えて提出し、本産業文化振興(株)と打ち合わせを行ってください。 

(２) 電気工事については承認を受けた図面に従って工事を行い完了後は熊本産業文化振興(株)の点検

を受けてください。 

(３) 工事業者にあっては専門の業者に依頼し、工事施工担当責任者を決めて有資格者が施工を行ってく

ださい。 

(４) 幹線工事の施工にあっては熊本産業文化振興(株)社員の立会のもと指示を受けてください。 

(５) 電気など相当量の使用容量が見込まれ、熊本産業文化振興(株)が管理上必要と認めたときは保安要

員を利用期間中常駐させてください。 

 

■電気設備（コンベンションホール） 

展示電灯壁面内[単相３線１００／２００Ｖ]２０KVA（１００Ａ）×４ 
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展示動力壁面内[三相３線２００Ｖ]２７KVA（１００Ａ）×４ 

 

■臨時電話回線 

コンベンションホール倉庫２０回線 

 

（施設Wi-Fi について） 

共有部の各エントランス・ガレリアでは、くまもとフリーWi-Fi のご利用となります。 

 

（コンベンションホール・大会議室・中会議室におけるネット環境について） 

各室にはそれぞれ無線 Wi-Fi を設置しております。SSID・パスワードは各室に掲示しておりますので

ご利用ください。（無料） 

また、各室には情報 LANコンセントを 1か所設置しています。お客さまが準備されたルーターおよび LAN

ケーブルを差込んでご利用になれます。（無料） 

※各機器の設定は、お客さま自身で行ってください。 

※回線速度等の通信品質や高度なセキュリティを保証するものではありません。通信品質や高度なセ

キュリティを確保されるためには、お客さまよりＮＴＴ等へ依頼し回線工事を行ってください。 

 

 

□管理責任□ 

(１) 利用期間中に発生した事故は、出展業者、関連業者、装飾業者、その他下請業者等の行為も全て利

用者の責任となりますので、事故防止には万全の注意を払ってください。 

(２) 利用期間中の会場および周辺の秩序維持、来客者の安全確保などについては利用者の責任で必要な

対策を講じてください。 

(３) 熊本産業文化振興(株)は夜間等利用者が施錠後の警備について、館内全体を人的及び機械システム

により警備を行いますが、展示品等の事故や盗難などについての責任は負いませんので、利用者で

各種保険に加入するなど必要な措置を取ってください。 

 

 

□清掃・廃棄物処理・最終清掃□ 

 (１)コンベンションホールにおいて、設営・撤去時及び開催期間中の廃棄物（残材・廃材・梱包材・紙

屑・その他）は利用者の責任で清掃業者等に依頼するなどして処理してください。なお廃棄物処理

を熊本産業文化振興(株)が指定する業者に委託することもできますのでご相談ください。 

（２）退室時には、段ボール類や空き缶類、粗ゴミ、床面のテープ等は取り除いておいてください。原

状回復のための特別な清掃や処置が必要な場合は、別途、特別清掃の費用を請求いたします。※展

示会等の場合 

（３）最終清掃作業は熊本産業文化振興(株)の指定する業者に委託していただきます。コンベンション

ホールは全面 16,500円、３/５ 9,900円（ともに税込み）です。 
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□駐車場□ 

駐車場の収容台数はバックヤード側を含めて約 2,000台です。 

複数の催事が同時に行われる場合で収容台数を超える駐車台数が予想されるときは、駐車場所・台数等

についてあらかじめ調整をお願いする場合があります。 

 

 

□飲食物□ 

会場内での飲食は、グランメッセ熊本内レストランをご利用ください。レストランでの飲食を始め、

展示ホール・コンベンションホールでの大規模パーティ、来場者、スタッフへのお弁当、会議でのコー

ヒーサービス等お気軽にご相談ください。 

 

 

□その他□ 

(１) 催事案内、チラシ等を作成される場合は、事前に熊本産業文化振興(株)と打ち合わせをしてくださ 

い。印刷物には主催者住所、問い合わせ先を必ず明記してください。 

(２) 施設の管理運営上必要と認められる場合、利用中の施設等などに熊本産業文化振興(株)社員等が 

立ち入ることがあります。 

(３) 熊本産業文化振興(株)では配送される荷物の受け取り・保管等はいたしません。展示物等を配送さ

れる場合は利用期間中に到着するよう配達日指定で手配してください。この場合宛先は「グランメ

ッセ熊本気付」とご記入いただき、利用区域と利用責任者名を明記してください。 

（例：グランメッセ熊本気付  

○月○日コンベンションホール（大・中会議室）使用 ○○株式会社 ○○あて） 

(４) その他、ご不明な点があれば熊本産業文化振興(株)社員におたずねください。 

 

 

□お問い合わせ・お申し込み先□ 

  グランメッセ熊本 指定管理者：熊本産業文化振興株式会社 

   〒861-2235 熊本県上益城郡
かみましきぐん

益城町
ましきまち

福富
ふくとみ

1010 TEL 096－286-8000 FAX 096－286-1100 

 

利用申込受付時間   月曜～金曜 午前 8時 30分～午後 5時 30分 
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