
申請日をご記入ください。

申請者をご記入ください。この名称で
請求書や使用許可証を発行いたします。
法人 ( 組織 ) での申請の場合は、その法人
（組織）を代表できる方の役職・氏名を
ご記載の上、押印をしてください。

書類や連絡等の窓口になられる方の
住所・部署・氏名・連絡先をご記入
ください。　　　　　　　　

展示会・講演会等、私用の目的を
ご記入ください。

使用される日時をご記入ください。
記載される時間は、9時 00 分、
13 時 00 分、17 時 00 分といった
基本貸出時間、または 8時 00 分、
18 時 00 分、19 時 00 分といった
1時間単位の延長時間をご記入
ください。

必要な項目をご記入ください。 ※仮予約から 10 日以内に、使用許可申請書の
　ご提出をお願いいたします。
※押印の後、原本をご郵送またはご持参ください。
※エクセルで入力された場合は PC環境により
文字が隠れることがあります。適宜修正をお願い
　いたします。

＜使用許可申請書　記入例＞


